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PAIDE LINNAVALITSUSE PLANEERINGUTE PEASPETSIALISTI
AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1 Paide Linnavalitsuse planeeringute peaspetsialist (edaspidi spetsialist) on peaspetsialistide
teenistustasemesse kuuluv ametnik.

1.2 Spetsialisti nimetab ametikohale ja vabastab teenistusest linnapea.

1.3 Nouded spetsialisti ametikohal tootavale ametnikule:

1.3.1 omab erialast korgharidust voi korgharidust ja vdhemalt 2-aastast tookogemust
teenistuskoha valdkonnas;

1.3.2 orienteerub seadustega linna padevusse antud kiisimustes oma toovaldkonnas, tunneb ja
oskab rakendada valdkonda reguleerivaid digusakte;

1.3.3 suudab koostada oma todvaldkonna iild- ja iiksikakte;

1.3.4 oskab planeerida tooprotsessi;

1.3.5 omab viiga head sonalise eneseviljendamise oskust;

1.3.6 valdab eesti keelt tasemel C-1;

1.3.7 oskab kasutada t60ks vajalikke tehnilisi vahendeid, arvutiprogramme ja andmebaase;
1.3.8 omab head suhtlemisoskust, sealhulgas oskust viga heaks koostooks;

1.3.9 omab otsustusvdimet, kohuse- ja vastutustunnet, algatusvoimet ja loovust, vOimet
osaleda uute lahenduste viljatootamisel ja nende elluviimisel;

1.3.10 omab vOimet stabiilselt ja tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras ning efektiivselt
kasutada aega;

1.3.11 omab suutlikkust asendada struktuuriiiksuse juhti voi teist teenistujat;

1.3.12 omab B-kategooria juhtimisdigust.

2. ALLUVUS

2.1 Spetsialist allub vahetult linnamajandusosakonna juhatajale.

2.2 Spetsialist juhindub oma t60s Eesti Vabariigi 0igusaktidest, Paide Linnavolikogu
(edaspidi volikogu) ja Paide Linnavalitsuse (edaspidi valitsus) digusaktidest, linnavalitsuse
tookorralduse reeglitest, kidesolevast ametijuhendist ning muudest linnavalitsuse t60d
reguleerivatest dokumentidest.

2.3 Spetsialist asendab linnaarhitekti ja vajadusel maakorralduse peaspetsialisti.

2.4 Spetsialistil alluvad puuduvad.

3. AMETIKOHA POHIEESMARK
Linna ruumilise arengu pohimdtete kujundamine ja planeerimisalase tegevuse korraldamine.

4. TEENISTUSKOHUSTUSED

4.1 Uld-, teema- ja detailplaneeringute koostamise korraldamine.

4.2 Linna ruumilise arenguga seonduvate ja planeeringuliste kontseptsioonide ning visioonide
vilja tootamine ja viljatdotamisel osalemine.

4.3 Detailplaneeringute ldhteseisukohtade koostamine ja detailplaneeringute menetluse
korraldamine ning menetlemiseks ja elluviimiseks vajalike halduslepingute ettevalmistamine.
4.4 Detailplaneeringute koostamine linna maadel vajadusest ldhtuvalt.

4.5 Detailplaneeringute ldbi vaatamine ja planeerijate tegevuse suunamine.

4.6 Juriidiliste ja fiiiisiliste isikute konsulteerimine detailplaneeringutega seotud kiisimustes.
4.7 Osalemine planeeringute menetlemist toetava linna geoinfosiisteemi iilesehitamisel ja
rakendamisel.

4.8 Planeerimismenetlusega seotud dokumentatsiooni arhiveerimine ja nende avalikustamise
tagamine geoinfosiisteemis.
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4.9 Detailplaneeringute korralise iilevaatuse korraldamine ja vajadusel planeerimismenetluse
l6petamise korraldamine.

4.10 Keskkonnamdju hindamiste ja keskkonnamdju strateegiliste hindamiste koostamine voi
selle alaste tegevuste korraldamine.

4.11 Osalemine vajadusel projekteerimistingimuste koostamisel.

4.12 Oma toovaldkonnas riigihangete ldhteiilesannete koostamine ja alla piirmééira hangete
labiviimine ning lepingute jirelevalve teostamine.

4.13 Arengukavade koostamisel osalemine.

4.14 Valdkonna eelarve eelndu koostamine, tditmise jdlgimine ja arvete viseerimine oma
teenistuskohustuste piires.

4.15 Ehitusprojektide menetlemise komisjoni tods osalemine.

4.16 Vajadusel osalemine valitsuse ja volikogu moodustatud komisjonide t60s.

4.17 Valdkonna digusaktide eelndude ettevalmistamine volikogule ja valitsusele.

4.18 Vahetu juhi poolt antud teiste td6ga seonduvate iihekordsete tilesannete tditmine.

5. OIGUSED:

Spetsialistil on digus:

5.1 kasutada oma t66s Paide Linnavalitsuse pohimédrusest ja seadusest tulenevaid digusi;

5.2 saada linnavalitsuse hallatavatelt asutustelt, ettevotetelt ja organisatsioonidelt,
osakondadelt andmeid ja dokumente, mis on vajalikud teenistuskohustuste tditmiseks;

5.3 teha koost6dd teiste struktuuriiiksuste teenistujatega;

5.4 teha ettepanekuid t60 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks;

5.5 kasutada toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi ja tdiendkoolitust
teenistuskohustustest tulenevate iilesannete tditmiseks.

5.6 pidada kirjavahetust oma allkirjaga ametijuhendis mérgitud teenistuskohustuste piires.

6. VASTUTUS

Spetsialist vastutab:

6.1 oma teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

6.2 koostatud voi ldbivaadatud dokumentide digsuse eest ning esitatud andmete tegelikkusele
vastavuse eest;

6.3 ametialase ja isikuandmeid puudutava info ainult ametialase kasutamise, info hoidmise ja
kaitsmise eest ning saladuste ja dokumentide hoidmise eest, mis on temale seoses teenistusega
teatavaks saanud;

6.4 enda kasutuses oleva dokumentatsiooni, materiaalsete véirtuste ja tehniliste vahendite
hoidmise ja sdilitamise eest;

6.5 Paide Linnavalitsuse hea maine hoidmise ja sellele kaasa aitamise eest;

6.6 enese kvalifikatsiooni hoidmise ja tdiendamise eest.



